
 

คู่มือ การจ่ายชาํระหนี ้

 

1.ไปท่ี Winspeed Accounts Payable  AP Data Entry  จ่ายชําระหนี ้ 
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2.  

 

 

หมายเลข 1 :  กรอกข้อมลูรหสัเจ้าหนี ้เลขท่ีเอกสารและวนัท่ีเอกสารตามเอกสาร 

หมายยเลข 2 :  เมื่อกรอกข้อมลูเสร็จ ให้ไปท่ี AP List จะแสดงหน้าจอ ดงัรูปถดัไป เลอืกข้อมลูให้ตรงตามเอกสาร 

1 

2 

gillz
Text Box

gillz
Stamp

gillz
Text Box

gillz
Stamp



 

 
 

3.เมื่อเลอืกข้อมลูเลอืกข้อมลูตามเอกสารแล้วจะแสดงหน้าจอดงัรูป 
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4.ไปท่ี tab More เพ่ือตรวจดแูผนก 
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5.กรอกยอดสมดุเงินฝาก หากเป็นใบเสร็จธนาคารให้ไปท่ี Transfer Out แตถ้่าเป็นเช็ค ให้ไปท่ี CQ Pay   
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ในท่ีนีจ้ะจา่ยจ่ายเป็นเช็ค เลยไปท่ี tab CQ pay และให้กรอกรหสัสมดุเงินฝาก เลขท่ีเช็ค วนัท่ี และยอดเงิน ตามเอกสาร

 
 

6.หากเอกสารใบนัน้ มีภาษีหกั ณ ท่ีจ่าย ให้ไปท่ี tab WHT และคลิก๊เข้าไปจะปรากฎหน้าจอดงัรูป 

 

 

gillz
Text Box

gillz
Stamp



 

7.

 

หมายเลข 3 :  กรอกเลขท่ี ให้ตรงกบัเอกสารใบสชีมพ ู

หมายเลข 4 :  ตรวจสอบความถกูต้องของเลขประจําตวัผู้ เสยีภาษี 

หมายเลข 5 :         ให้ดวูา่ ประเภทเงินท่ีจ่ายในเอกสารเป็นประเภทอะไร และให้กรอกให้ตรงตามเอกสาร  

8. เมือ่เสร็จ ก็ให้กด OK ก้อจะแสดงหน้าจอดงัรูป และกด close 
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9.ไปท่ี tab Payment ให้สงัเกตวุา่ แถบยอดเงินทัง้สองข้างต้องเทา่กนั เมื่อเทา่กนัแล้ว ให้กด Seve 
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