
คูม่ือการ Set E-Mail Alert 

1.   ที่ Tool >> Option >> Email Setting 

- ก าหนด Email Address, Username , Password 

- ก าหนด SMTP Server 

 
 

 

2. ที่ Organization >> Organization Rule(ข้อก าหนดองค์กร) >> to define email format (ก าหนดรูปแบบ

การตัง้คา่ email)  
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- ให้ก าหนด email ก่อน (Define Email) 

 

- Define email alert system that doesn’t require the approval hierarchy ก าหนดวา่จะให้อีเมล์

เตือนเร่ืองใดบ้าง (แนะน าให้ตคิทัง้หมดก่อนเพื่อทดสอบการสง่เมล์ให้ครบทกุด้าน แล้วคอ่ยติคออกทีหลงั) 
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3. ตรวจสอบความถกูต้องของ email ฝ่ังผู้ รับท่ี Personnel >> Employee Record 

 

 

ที่ Tab Address ต้องใส ่email ผู้ รับให้ถกูต้องด้วยไมเ่ช่นนัน้ mail ก็ยงัไมถ่กูสง่ออกจากโปรแกรม 

 

- 
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